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INDUSTRIEKAUFFRAU / -MANN
(M/W/D)

Profitiere bei deiner qualifizierten, 3-jährigen Ausbildung vom Wissen, Können und den Erfahrungen unserer Ausbilder 
und unseres Verwaltungspersonals. Die Heinrichsthaler Milchwerke GmbH in Radeberg stellen Käsespezialitäten für 
Deutschland und die ganze Welt her. Erlebe deine Ausbildung dort, wo vor über 140 Jahren deutsche Käsegeschichte 
entstand. Heute zählen die Heinrichsthaler Milchwerke – einst königlicher Hoflieferant – mit ihrer hochwertigen und 
zukunftsweisenden Produktion zu den führenden, deutschen Käseherstellern.

Mit dem anerkannten Ausbildungsberuf „Industriekauffrau / -mann“ mit 3-jähriger Lehrzeit bist Du in einem Milch 
verarbeitenden Betrieb tätig. Industriekauffrauen / -männer übernehmen organisatorische und kaufmännisch-verwaltende 
Tätigkeiten.

Sie erledigen die Aufgaben in der Finanzbuchhaltung (Überwachung von Zahlungsein- und –ausgängen, Bearbeitung von 
Rechnungen), erstellen diverser Dokumente für den internen und externen Verkehr und wickeln den Schriftverkehr mit 
Lieferanten und Kunden ab. 

Weitere Arbeitsgebiete stellen das betriebliche Controlling, Marketing und Vertrieb, das Mahnwesen, das Erstellen von 
Lieferscheinen, Sekretariatsaufgaben sowie die Personalverwaltung uvm. dar.

Darüber hinaus lernst Du, was beim Umweltschutz, beim Datenschutz, der Arbeitssicherheit, der Wirtschaftlichkeit der 
Einzelaufgaben bis hin zum Qualitätsmanagement zu beachten ist. 

ANFORDERUNGEN

• gute Allgemeinbildung / flexibel im Einsatz

• Ehrlichkeit, Zuverlässigkeit, Pünktlichkeit

• Organisationstalent, Zahlenverständnis

• hohes Maß an Selbstdisziplin, Gewissenhaftigkeit

• gute PC-Kenntnisse (MS Office)

• Schulabschluss: Realschulabschluss, Abitur

AUSBILDUNGSDAUER

3 Jahre

Wir bitten um Übermittlung der vollständigen Bewerbungsunterlagen inkl. Anschreiben, tabellarischem Lebenslauf, Kopie 
des letzten Zeugnisses und evtl. vorhandener Praktika-Beurteilungen.

Bitte beachte an unserem Standort die eingeschränkte Anbindung an das öffentliche Verkehrsnetz.

Ausbildungsplatz

3-jährige Lehrzeit


